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Gemini para Google Workspace

Modalidad: E-learning Asincrénico

Objetivo general: aumentar la productividad y la creatividad de los usuarios, integrando la
inteligencia artificial generativa directamente en las herramientas que ya usan a diario, como

Gmail, Docs, Sheets, Slides y Meet.

Codigo en tramite

Médulo 1: Introduccion a la integracion de Gemini en Google
Workspace

1.1. ;Qué es Gemini y como potencia tu trabajo?
- Entendiendo el rol de Gemini como asistente de IA en tu dia a dia.
- Vision general de las capacidades de Gemini en diferentes
aplicaciones.

1.2. Activacion y configuracion basica
« Como habilitar Gemini en tu cuenta de Google Workspace.
« Conociendo la interfaz y los comandos basicos.

1.3. Principios de la comunicacion efectiva con Gemini
« Laimportancia de los prompts claros y concisos.
« Estructura para obtener los mejores resultados: contexto, tarea y
formato.

Modulo 2: Gemini y la gestion de la informacion con Google
Sheets y Docs

2.1. Acelera el analisis de datos con Gemini en Google Sheets
« Creacién de formulas complejas a partir de descripciones de texto.
« Generacién de graficos y tablas dinamicas basadas en solicitudes en
lenguaje natural.
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« Analisis de tendencias y resumen de datos de forma automatica.
2.2, Escribiendo documentos de manera mas inteligente con
Gemini en Google Docs

« Resumen automatico de documentos largos.

« Generacién de borradores y redaccion de textos con diferentes

estilos y tonos.

« Correccion y mejora de la gramatica, ortografia y estilo.

Médulo 3: Productividad en reuniones y presentaciones
con Gemini en Meet y Slides

3.1. Maximizando el valor de tus reuniones con Gemini en Google
Meet
« Generacién de resimenes de reuniones en tiempo real.
« ldentificacion de puntos de accién y asignacion de tareas.
« Creacion de actas de reunion y seguimiento automatico.
3.2. Creando presentaciones impactantes con Gemini en Google
Slides
« Generacién de diapositivas completas a partir de un simple
esquema o texto.
« Propuesta de disefios, imagenes y formatos para mejorar el
impacto visual.
« Redaccion de notas del orador y resimenes de presentacion.

www.b-learningroup.cl



Desarrollamos tus Ideas

b-learningroup

Modulo 4: Andlisis avanzado y visualizacion de datos con
Gemini en Looker Studio

4.1. Conectando Gemini con Looker Studio para insights
profundos
« Explicacién de cd6mo Gemini puede ayudarte a interpretar datos
complejos.
« Generacién de preguntas y solicitudes de analisis en lenguaje
natural.
4.2, Creacion de informes y dashboards interactivos
- Diseno de informes personalizados a partir de descripciones de
texto.
+ Interpretacion y explicacién automatica de los datos y graficos
generados.

Moédulo 5: Casos de uso practicos e integracion avanzada

5.1. Flujos de trabajo eficientes: combinando herramientas con
Gemini
« Ejemplo practico: De una reunién en Meet a una presentacion
en Slides, pasando por un andlisis de datos en Sheets, todo con la
ayuda de Gemini.
« Creacion de plantillas y atajos para tareas recurrentes.
5.2. Personalizacion y mejores practicas
« Coémo ajustar Gemini a tus necesidades especificas.
« Consejos para refinar tus prompts y obtener resultados ain mas
precisos.
« Recursos y herramientas adicionales para seguir aprendiendo.
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