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OBJETIVO GENERAL
Ser capaz de reconocer herramientas de contabilidad básica orientadas a la ges�ón de 
documentos contables, de acuerdo a la regulación vigente.

MÓDULO I:  Introducción a la contabilidad básica

Aprendizajes:

Iden�ficar principios y fundamentos básicos 
que regulan la prác�ca contable en una 
empresa.

Contenidos:
- Fundamento de la contabilidad
- Principios contables
- Libros contables
- Hecho contable
- Conceptos del debe y el haber, cargos
   y abonos
- Cuentas ac�vo, pasivo y patrimonio
- Gastos e ingresos
- Plan de cuentas

MÓDULO II:   Aspectos tributarios básicos del SII

Aprendizajes:

Dis�nguir la norma�va tributaria exigida 
por el SII que afecta a las transacciones 
comerciales de la empresa.

Contenidos:
- Tipos de empresa y su régimen tributario
- Tipos de impuestos
- Patente comercial

MÓDULO III:   Gestión administrativa en un proceso
decompra y venta
Aprendizajes:

Reconocer los documentos tributarios y su 
correcta ges�ón en el proceso de compra y 
venta.

Contenidos:
- Documentos tributarios obligatorios
- Plazos de emisión de facturas electrónicas
- Registro de compras y ventas en el SII


