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NIVEL INTERMEDIO.

COMPETENCIA: EL PARTICIPANTE SERA CAPAZ APLICAR PROCEDIMIENTQS DE
ADMINISTRACION Y GESTION DE DATOS CON MICROSOFT EXCEL A’ NIVEL
INTERMEDIO RESPETANDO PROTOCOLOS DE INSERCION DE FORMULAS,
FUNCIONES Y GRAFICOS.

Modalidad: E-Learning Asincroénico.

Médulo 1: Trabajo con libro y hoja de calculo.

Objetivo de aprendizaje: Contenidos:

Identificar las herramientas que permiten adaptar el Personalizar el libro de trabajo.

ambiente de trabajo de una o varias ventanas en la Presentacion de ventanas.

planilla de célculo. Ejecutar pegado especial.
Proteger y compartir.

Médulo 2: Areas de trabajo.

Objetivo de aprendizaje: Contenidos:

Reconocer las caracteristicas de los nombres de rango Construccion de nombres y rangos.
utilizandolas en formulas, funciones y diferentes Administrar nombre de rango.
herramientas de Excel.

Médulo 3: Funciones.
Objetivo de aprendizaje: Contenidos:

Organizar cifras, fechas y textos en una base de datos Manejo de funciones matematicas.

por medio de diferentes funciones. Manejo de funciones financieras.
Manejo de funciones y herramientas de texto.
Manejo de funciones de fecha.
Funciones estadisticas.
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FUNCIONES Y GRAFICOS.

Modalidad: E-Learning Asincroénico.

HERRAMIENTAS MS EXCEL ~ =sovn oo
NIVEL INTERMEDIO.

COMPETENCIA: EL PARTICIPANTE SERA CAPAZ APLICAR PROCEDIMIENTOQS DE
ADMINISTRACION Y GESTION DE DATOS CON MICROSOFT EXCEL A NIVEL
INTERMEDIO RESPETANDO PROTOCOLOS DE INSERCION DE FORMULAS,

Clicks:

Médulo 4: Validacion de datos y uso de herramientas de

auditoria.

Objetivo de aprendizaje:

Utilizar validacion de datos y auditoria de formulas, en
la determinacion de informacion que se ingresa a una
celda.

Moédulo 5: Gestion de Datos.

Objetivo de aprendizaje:

Utilizar herramientas y/o funciones de base de datos
en la busqueda y orden de grandes cantidades de
informacion.

Contenidos:

Validar datos en la hoja.
Auditoria de férmulas.

Contenidos:

Manejo de funciones de busqueda.
Trabajar Tablas.

Crear formatos condicionales.
Creacion de tablas dinamicas.
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